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	Об утверждении Положения специальной комиссии по вопросам записи актов гражданского состояния администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района
	


В соответствии с Федеральным законом от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», постановлением Правительства Российской Федерации от 04 октября 2018 г. № 1191 «Об утверждении Правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», законом Хабаровского края от 29 сентября 2005 г. № 301 «О наделении органов местного самоуправления полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния», в целях совершенствования организации деятельности по учету, хранению и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, являющихся бланками строгой отчетности, администрация района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о специальной комиссии отдела записи актов гражданского состояния администрации Ульчского муниципального района. 
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации сельского поселения «Село Булава» Ю.Н. Гарасюк
	Глава сельского поселения                                           


                                    П.П. Росугбу
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района

от ​​​​​​________ № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

о специальной комиссии 
по вопросам  записи актов гражданского состояния
 администрации сельского поселения «Село Булава»Ульчского муниципального района 
1. Общие положения

1.1. Специальная комиссия отдела записи актов гражданского состояния администрации сельского поселения «Село Булава»Ульчского муниципального района (далее –комиссия) создается для приемки бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее – бланки свидетельств). 
1.2. Протоколы подписываются председателем комиссии или уполномоченным им членом комиссии. 

1.3. В своей работе комиссия руководствуется постановлением Правительства Российской Федерации от 04 октября 2018 г. № 1191 «Об утверждении Правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», инструкцией по делопроизводству администрациисельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района, настоящим Положением. 
1.4. Председателем комиссии является глава сельского поселения Ульчского муниципального района. Секретарем комиссии является главный специалист администрации по вопросам ЗАГС .
Персональный состав комиссии утверждается распоряжением администрации Ульчского муниципального района в количестве не менее четырех человек. В состав комиссии включаются специалисты администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района.
2.
Задачи комиссии 
2.1. Организация и проведение приема бланков свидетельств.
3. Функции комиссии 
          Комиссия осуществляет следующие функции:

3.1. Принимает бланки свидетельств. При приеме бланков свидетельств  комиссия пересчитывает полученные бланки свидетельств и проверяет их на отсутствие повреждений. При проверке бланков свидетельств каждый бланк просматривается в отдельности. 
3.2. По итогам проверки составляется протокол проверки бланков свидетельств. Протокол проверки бланков свидетельств подписывается председателем комиссии или уполномоченным им членом комиссии. 

3.3.  В случаях порчи или хищения бланков свидетельств при оформлении свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния осуществляется их списание.  
Поврежденные бланки свидетельств и бланки свидетельств, по которым принято решение о списании, подлежат уничтожению.
Уничтожение бланков свидетельств осуществляется в присутствии членов комиссии путем сжигания или измельчения с использованием специальных технических средств. 
По итогам уничтожения бланков свидетельств комиссией составляется акт об уничтожении бланков свидетельств, который подписывается председателем комиссии либо уполномоченным им членом комиссии.
4. Организация работы комиссии
4.1. Действия, предусмотренные пунктами 3.2 и 3.3, осуществляются с использованием федеральной государственной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния. 

4.2. Вопросы, относящиеся к компетенции комиссии, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в год. 
4.3. Заседание является правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 от общего количества членов комиссии. 
4.4. Ведение делопроизводства комиссии, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность возлагается на секретаря комиссии.
________________

Главный специалист                                                                         Ю.Н. Гарасюк

