


СОВЕТ ДЕПУТАТОВ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО БУЛАВА»
Ульчского муниципального района Хабаровского края

РЕШЕНИЕ


18.04.2024                                                                                       № 111   
                                                      с.Булава


Об утверждении Положения об администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края»

	В соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края, Совет депутатов сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края
РЕШИЛ:
1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации  сельского поселения  «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края.
	2. Опубликовать настоящее решение в Информационном листке органа местного самоуправления сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края в «Вестнике местного самоуправления» и разместить на официальном сайте администрации  сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 	3. Настоящее решение вступает в силу после его официального  опубликования (обнародования).



Председатель Совета депутатов                                              П.И.Кай

Глава сельского поселения                                                    Н.П.Росугбу   

	  




	








ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов
сельского поселения «Село Булава»
Ульчского муниципального района Хабаровского края

от 18.04.2024 № 111





Положение об администрации  сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края


Глава I. Общие положения

Статья I. Сельское поселение «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее также – сельское поселение «Село Булава») образовано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Закона Хабаровского края от 28.07.2004 № 208 «О наделении поселковых, сельских муниципальных образований статусом городского, сельского поселения и об установлении их границ».
В соответствии с Уставом сельского поселения «Село Булава» полное официальное наименование исполнительно-распорядительного органа  сельского поселения «Село Булава»- администрация сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее  также – администрация).
Сокращённое наименование исполнительно-распорядительного органа  сельского поселения «Село Булава» -  администрация  СП Булава.
Администрация при решении вопросов, относящихся к ее компетенции, действует на основании Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Хабаровского края, законов края, постановлений Губернатора края и Правительства края, Устава сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее – Устав  сельского поселения «Село Булава») и настоящего Положения.

Статья 2. Администрация является юридическим лицом, имеет печать, бланки и штампы со своим наименованием, расчетный счет в банке, имеет в оперативном управлении собственное имущество, выступает в качестве истца и ответчика в судах, может открывать лицевой счёт в казначействе или в финансовом органе.
Юридическими лицами также могут являться отраслевые и территориальные органы администрации.

Статья 3. Возглавляет администрацию глава сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее - глава  сельского поселения «Село Булава»).
Статья 4. Администрация сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края расположена по адресу: 682420, Хабаровский край, Ульчский район, с.Булава, ул.Набережная, дом 3.

Глава II. Полномочия администрации 

Статья 5. Администрация осуществляет следующие полномочия:
1) обеспечивает исполнительно-распорядительные функции по эффективному решению вопросов местного значения сельского поселения в соответствии с Уставом сельского поселения «Село Булава» в интересах населения сельского поселения;
2) разрабатывает для представления главой сельского поселения «Село Булава» в Совет депутатов  сельского поселения «Село Булава» проект местного бюджета, после утверждения местного бюджета организует его исполнение и готовит отчет о его исполнении;
3) разрабатывает для представления главой сельского поселения «Село Булава» в Совет депутатов  сельского поселения «Село Булава» проекты планов и программ социально-экономического развития сельского поселения, организует их исполнение;
4) управляет имуществом, находящимся в собственности  сельского поселения «Село Булава», в случаях и порядке, установленных Советом депутатов  сельского поселения «Село Булава»;
5) создает муниципальные предприятия и учреждения в порядке, установленном Советом депутатов  сельского поселения «Село Булава»;
6) организует и осуществляет муниципальный контроль на территории  сельского поселения «Село Булава», разрабатывает и принимает административные регламенты проведения проверок при осуществлении муниципального контроля, организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности;
7) разрабатывает и утверждает схему размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения «Село Булава», в порядке, установленном уполномоченным органом исполнительной власти Хабаровского края;
8) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим     законодательством;
9) определяет специально отведенные места для проведения встреч  депутатов с избирателями и порядок их предоставления.

Глава III. Полномочия главы  сельского поселения «Село Булава»

Статья 6. Глава сельского поселения «Село Булава» возглавляет местную администрацию. Подконтролен и подотчетен населению и Совету депутатов сельского поселения «Село Булава». Глава сельского поселения «Село Булава» наделен следующими полномочиями:
1) формирует администрацию (исполнительно-распорядительный орган сельского поселения) в соответствии со структурой, утвержденной Советом депутатов сельского поселения «Село Булава», издает распоряжения о создании отделов, комитетов, управлений и других ее структурных подразделений, назначает и отстраняет от должности руководителей этих органов;
2) в соответствии с действующим законодательством руководит и осуществляет контроль за деятельностью структурных подразделений администрации, муниципальных предприятий и учреждений;
3) назначает и отстраняет от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений; 
4) является распорядителем средств бюджета  сельского поселения «Село Булава»;
5) представляет Совету депутатов сельского поселения «Село Булава» структуру администрации одновременно с проектом бюджета сельского поселения «Село Булава» на очередной год;
6) издает распоряжения по вопросам организации работы администрации;
7) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим     законодательством.
В случае досрочного отстранения от должности главы сельского поселения «Село Булава» либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет назначаемое решением Совета депутатов сельского поселения «Село Булава» уполномоченное лицо из числа муниципальных служащих, замещающих в администрации должности муниципальной службы высшей группы.
В случаях временного отсутствия главы сельского поселения «Село Булава», за исключением случаев, указанных в абзаце девятом настоящей статьи, его обязанности как руководителя администрации исполняет лицо, уполномоченное правовым актом администрации, из числа муниципальных служащих администрации, замещающих в администрации должности муниципальной службы старшей группы.
Глава сельского поселения «Село Булава» представляет Совету депутатов сельского поселения «Село Булава» ежегодные отчёты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности администрации, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов  сельского поселения «Село Булава».

	Глава IV. Порядок подготовки и проведения совещания при главе администрации  сельского поселения «Село Булава»

Статья 7. Совещание - форма работы администрации, на котором решаются вопросы, отнесенные к ведению администрации, в соответствии с Уставом сельского поселения «Село Булава» и действующим законодательством.

Статья 8. Способ организации, время и место проведения совещания определяются главой сельского поселения «Село Булава». По инициативе главы  сельского поселения «Село Булава» могут проводиться внеочередные совещания работников администрации.

Статья 9. О времени и месте проведения внеочередного совещания, а также перечне вопросов, вносимых на рассмотрение, глава сельского поселения «Село Булава» сообщает на очередном совещании или доводит до сведения ответственных лиц.
По вопросам, вносимым на рассмотрение совещания, составляется     перечень поручений с указанием срока исполнения.
В случае невозможности прибыть на совещание по уважительной причине об этом сообщается главе  сельского поселения «Село Булава».

Статья 10. Совещание работников проводится гласно и носит открытый характер. Глава  сельского поселения «Село Булава» вправе принять решение о проведении закрытого совещания. Состав участников совещания определяется главой сельского поселения «Село Булава».
Статья 11. Продолжительность совещания определяет глава  сельского поселения «Село Булава».

Статья 12. Совещание работников администрации ведет глава  сельского поселения «Село Булава».
По итогам совещания составляется протокол, в котором регистрируются поручения главы сельского поселения «Село Булава», указываются конкретные исполнители и сроки исполнения решений и поручений, запросы и ответы на них.
Протокол совещания оформляется на общем бланке администрации, не позднее 3 дней со дня проведения совещания, подписывается главой  сельского поселения «Село Булава». Поручения, содержащиеся в протоколе совещания, не позднее 3 дней доводятся специалистом администрации до исполнителей путем направления им выписки из протокола совещания либо его копии.

Глава V. Структура администрации

Статья 13. Структура администрации утверждается Советом депутатов  сельского поселения «Село Булава» по представлению главы сельского поселения «Село Булава». В структуру администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации.

Статья 14. Штатная численность и штатное расписание администрации утверждается главой сельского поселения «Село Булава» в соответствии с законодательством Российской Федерации в пределах финансирования, установленного местным бюджетом.
В штатном расписании администрации могут быть установлены должности для осуществления технического обеспечения деятельности администрации, не являющиеся должностями муниципальной службы.

Глава VI. Взаимодействие администрации 
с органами государственной власти

Статья 15. Порядок взаимодействия администрации с органами государственной власти определяются федеральными и краевыми законами и договорами между администрацией и органами государственной власти.

Статья 16. Право представлять администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти и осуществлять с ними взаимодействие по всем вопросам местного значения и по осуществлению государственных полномочий принадлежит главе сельского поселения «Село Булава».

Глава VII. Правовые акты администрации, главы  сельского поселения"

Статья 17. В целях осуществления полномочий, предусмотренных статьей 34 Устава сельского поселения «Село Булава», статьей 5 настоящего Положения администрацией издаются постановления по вопросам местного значения сельского поселения «Село Булава» и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления сельского поселения «Село Булава» федеральными законами и законами Хабаровского края, а также распоряжения администрации по вопросам организации ее работы.
Главой  сельского поселения «Село Булава» издаются постановления и распоряжения по вопросам, отнесенным к его компетенции статьей 31 Устава  сельского поселения «Село Булава», статьей 6 настоящего Положения.
Порядки принятия и опубликования правовых актов администрации, главы  сельского поселения «Село Булава» определяются соответственно администрацией, главой  сельского поселения «Село Булава»  в соответствии с положениями главы 6 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 35 Устава  сельского поселения «Село Булава».

Статья 18. Право внесения проектов постановлений, планов и программ развития  сельского поселения «Село Булава» главе  сельского поселения «Село Булава» предоставлено депутатам Законодательной Думы Хабаровского края, Совету депутатов сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края, органам территориального общественного самоуправления, собраниям (сходам) граждан, трудовым коллективам и общественным объединениям. Проекты постановлений, планов и программ представляют главе  сельского поселения «Село Булава» вместе с обоснованием необходимости их принятия, а также ожидаемых социально-экономических и иных последствий их осуществления.

Глава VIII. Муниципальные служащие

Статья 19. 	Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, осуществляется федеральным законом, а также принимаемыми в соответствии с ним законами Хабаровского края, Уставом  сельского поселения «Село Булава», Положением «О муниципальной службе в  сельском поселении «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края».

Глава IX. Трудовые правоотношения в администрации 

Статья 20. Аттестация муниципального служащего проводится в целях определения его соответствия замещаемой должности муниципальной службы. Аттестация муниципального служащего проводится один раз в три года.

Глава X. Обеспечение деятельности администрации 

Статья 21. Финансирование администрации осуществляется за счет средств местного бюджета, предусмотренного отдельной строкой в местном бюджете.

Статья 22. Организационное, кадровое, информационно-правовое, документационное, материально-техническое и иное обеспечение осуществляется администрацией самостоятельно.
Приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд администрации осуществляется администрацией самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
	Закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляются за счет средств местного бюджета.».
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