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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО БУЛАВА»

Ульчского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.03.2019  № 63-па
с.Булава                                            

Об утверждении  Положения об учетной политике  на 2019 год


Руководствуясь нормами:

-  Налогового кодекса Российской Федерации;

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 06.12.2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

-  а также в соответствии с иными положениями и нормами, содержащимися в  законодательстве о бухгалтерском учете и отчетности, в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета хозяйственных операций в 2019 году, обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей, контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджет налогов, администрация сельского поселения «Село Булава»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
        1.Утвердить Положение об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2019 год (Положение № 1).
       2.Утвердить Положение об учетной политике для целей налогового учета на 2019 год (Положение № 2).

       3.Контроль за формированием и соблюдением положений учетной политики возложить на главного специалиста администрации – Кучекта А.А.   

       4.Изменения учетной политики  производить в случаях:

- изменения законодательства РФ и (или) нормативных правовых актов по бухгалтерскому учету;

- разработки новых способов ведения бухгалтерского учета;

- существенного изменения условий хозяйствования.

Изменения оформлять  необходимыми распорядительными документами.


5.Утвердить приложения к постановлению об учетной политике:

- Приложение 1. Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.

-Приложение 2. Состав инвентаризационной комиссии.

-Приложение 3. Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной ответственности.

-Приложение 4. Порядок определения  срока службы хозяйственного инвентаря.

-Приложение 5. Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной сметы расходов на содержание администрации.
-Приложение 6. Перечень унифицированных форм первичных учетных документов.

-Приложение 7. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов.

-Приложение 8. График  документооборота по администрации сельского поселения «Село Булава».
          6.Постановление администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района от 14.03.2018 № 18-па  «Об утверждении  Положения об учетной политике  на 2018 год» считать утратившим силу.
    7.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и размещения на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Булава» и действует с 1 января 2019 года.

Глава сельского поселения                                                               Н.П.Росугбу
Положение № 1

Утверждено

постановлением 

 администрации

 сельского  поселения

«Село Булава»

от  28.03. 2019 г. № 63-па
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ   УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКЕ

для целей бюджетного учета

I. ОРГАНИЗАЦИЯ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

1.1. ОСНОВНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.1. Настоящее  Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бухгалтерского учета в администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края 

1.1.2. Администрация сельского поселения «Село Булава» свою финансовую деятельность ведет на основании Устава сельского поселения «Село Булава», принятым решением Совета депутатов от 15.04.2005 г. № 6 и зарегистрированным в Главном управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Дальневосточному Федеральному округу 29.06.2005 г. № 2241. В соответствии со ст.33 Устава, администрация поселения является исполнительно-распорядительным органом сельского поселения. Администрация поселения наделена правами юридического лица. В соответствии со ст. 5 и ст.6 Устава, предметом ведения администрации поселения являются вопросы местного значения, а также иные отдельные полномочия, которыми могут наделяться органы местного самоуправления.
 Местонахождение  администрации – Хабаровский край,  Ульчский район с.Булава,   ул.Набережная,  д.3

1.1.3. Учетная политика разработана для целей бухгалтерского и налогового учета в соответствии с требованиями следующих нормативных документов: 

· 
Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной  власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»  с учетом изменений согласно Приказа Минфина России от 29 августа 2014 г. № 89н “О внесении изменений в приказ Министерства  финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 57н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· 
Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н;
· Приказом Минфина от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· 
 Приказа Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами  местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению;

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (утверждены Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N49) (далее - Методические указания N49);

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Налоговым кодексом  Российской Федерации.
1.2.  ОРГАНИЗАЦИЯ  БЮДЖЕТНОГО  УЧЕТА
. 
   1.2.1. Ведение бухгалтерского учета в администрации сельского посе-     ления «Село Булава» предусматривает следующее:
· бухгалтерский учет имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета;

· бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;

· бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что субъект учета будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем;

· информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности;

· информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения бюджета и (или) хозяйственной деятельности субъекта учета, формируется субъектом учета на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям (опубликования в средствах массовой информации) согласно законодательству Российской Федерации;

· рабочий план счетов субъекта учета, а также требования к структуре  аналитического учета, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

· в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на правдивую. 

1.3.   БУХГАЛТЕРСКИЙ  УЧЕТ


  1.3.1. Бюджетный учет в администрации сельского поселения «Село Булава» осуществляется главным специалистом администрации – главным бухгалтером.

1.1.   1.3.2. Ответственность за организацию бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет глава администрации сельского поселения.


Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

1.1.1.1.1.  1.3.3.Ответственность за формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих особенность реализации учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности несет главный специалист администрации - главный бухгалтер.

  1.3.4. Главный специалист администрации - главный бухгалтер обеспечивает  контроль всех, осуществляемых   бухгалтерских и хозяйственных операций, предоставление оперативной информации, составление  в установленные сроки достоверной  месячной, квартальной и  годовой отчетности. 


 1.3.5. Полномочия, ответственность, функции и задачи главного специалиста – главного бухгалтера определены должностной инструкцией.


 1.3.6. Главный специалист - главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе администрации.

Требования главного специалиста - главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению  необходимых бухгалтерских документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации.


 1.3.7. Порядок закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд администрации определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Контрактный управляющий назначается распоряжением главы администрации.

1.4. ОБЪЕКТЫ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА  



       1.4.1. Объектами бухгалтерского учета являются:
· факты хозяйственной деятельности;

· активы;

· обязательства;

· источники финансирования его деятельности;

· доходы;

· расходы;

· иные объекты в случае, если это установлено федеральными стандартами.



      1.4.2. Объекты бухгалтерского учета подлежат денежному измерению. Денежное измерение производится в валюте Российской Федерации.
1.5.  ФОРМЫ  ПЕРВИЧНЫХ  ДОКУМЕНТОВ

 1.5.1. Хозяйственные операции, отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). 
Первичные  учетные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, утвержденным  Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной  власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению (перечень представлен в Приложении 7) .


1.5.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. 

  1.5.3. Первичные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов. Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование экономического субъекта, составившего документ;

· содержание факта хозяйственной жизни;

· величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица, совершившего сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления;

· подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

    
 1.5.4. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также за достоверность содержащихся в них данных.
 
1.5.5. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью).

1.5.6. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя. Документы, которыми оформляются операции с денежными средствами (по лицевому счету, открытому в отделении Федерального казначейства), а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации сельского поселения «Село Булава», подписываются главой администрации поселения (право первой подписи),  и главным специалистом-главным бухгалтером (право второй подписи). Без подписи главного специалиста-главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не принимаются к исполнению. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении 8.
1.1.1.2.  
  1.5.7. В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. Исправление в первичном учетном документе должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших документ, в котором произведено исправление, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц. Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается.

1.1.1.3.        1.5.8. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, изымаются, копии изъятых документов, включаются в документы бухгалтерского учета.

1.1.1.4.          1.5.9. Первичные учетные документы представляются в бухгалтерию в сроки, предусмотренные Графиком документооборота утверждаемым на отчетный период распоряжением главы администрации. 

             1.5.10. Для учета расходования служебным автомобилем топлива в администрации с 01.01.2017 г. применяется путевой лист легкового автомобиля 


1.5.11. Табель учета использования рабочего времени заполняется по фактическим явкам или неявкам сотрудников.

1.6.  РЕГИСТРЫ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА


  1.6.1. Регистры бухгалтерского учета предназначены для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных учетных документах, для отражения на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности.


 1.6.2. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в журналах операций . Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 6. Журналы операций подписываются главным специалистом-главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

 1.6.3. Не допускаются пропуски или изъятия при регистрации объектов бухгалтерского учета в регистрах бухгалтерского учета.


1.6.4.Обязательными реквизитами регистра бухгалтерского учета являются:

· наименование регистра;
· наименование экономического субъекта, составившего регистр;

· дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

· хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

· величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

· наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;

· подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.


 1.6.5. Формы регистров устанавливаются в соответствии Приказом Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».  Перечень применяемых регистров бухгалтерского учета представлен в Приложении 7.
1.2.             1.6.6. Регистр бухгалтерского учета составляется на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. Формирование на бумажном носителе регистров бухгалтерского учета, содержащих все необходимые реквизиты, осуществляется со следующей периодичностью:

1.3. – первичные учетные документы составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

1.4. – инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

1.5. – опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
-авансовые отчеты брошюруются по дате и нумеруются в последний день отчетного месяца;

1.6. – журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

1.7. – другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

1.8.           1.6.7. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

    
 1.6.8. По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.

1.8.1.1.1.1.1.   1.6.9. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

1.8.1.1.1.1.2.    1.6.10.  В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не санкционированные лицами, ответственными за ведение указанного регистра. Исправление в регистре бухгалтерского учета должно содержать дату исправления, а также подписи лиц, ответственных за ведение данного регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

            1.6.11. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в следующем порядке:

1.8.1.1.1.1.3.   а) ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и не требующая внесения изменения данных в регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись "Исправлено";

1.8.1.2.        б) ошибка, обнаруженная до момента представления бухгалтерской отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), в зависимости от ее характера, отражается последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное спорно", и дополнительной бухгалтерской записью;

1.8.1.3.         в) ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, в зависимости от ее характера, отражается датой обнаружения ошибки дополнительной бухгалтерской записью, либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное спорно", и дополнительной бухгалтерской записью.

             1.6.12. Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное спорно" оформляются первичным учетным документом, составленным субъектом учета - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен.

1.8.1.4.     1.6.13. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры бухгалтерского учета, копии изъятых регистров, включаются в состав документов бухгалтерского учета.

1.8.1.5. 1.6.14.  Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.
1.8.1.6. 
2. Рабочий план счетов
        2.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

       2.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 6),  разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией  № 162н. 

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 

       3.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов.
 

       3.2. Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.

 

1.7.  ТЕХНОЛОГИЯ  ОБРАБОТКИ
  УЧЕТНОЙ  ИНФОРМАЦИИ


  1.7.1. В администрации сельского поселения «Село Булава»  применяется частично ручной и автоматизированный способ ведения бюджетного учета. Обработка учетной информации осуществляется с применением систем автоматизации бюджетного учета:  по учету поступлений и выбытий федеральных средств, поступающих  на лицевой  счет администрации  сельского поселения «Село Булава»– «СУФД», по налоговой и статистической отчетности - «СбиС».

Кроме  того, для осуществления финансирования деятельности администрации в соответствии с нормами  Федерального закона №44- ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" все закупки осуществляются в системе ЕИС в сфере закупок.


   1.7.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи администрация осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

– система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

– система электронного документооборота с ОАО «Ростелеком»;

– передача бухгалтерской отчетности в финансовое управление Администрации Ульчского муниципального района по системе «СВОД СМАРТ»

– передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

– размещение информации о деятельности учреждений на официальном сайте bus.gov.ru;

           1.7.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.


1.7.4. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный специалист анализирует ошибочные данные, вносит исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. 

1.8.  РАБОЧИЙ  ПЛАН  СЧЕТОВ
1.8.1.6.1.1.1.1.1.    1.8.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов. Отражение операций финансово-хозяйственной  деятельности  администрации сельского поселения «Село Булава» при ведении бухгалтерского учета осуществляется с применением счетов бюджетного учета, утвержденных рабочим планом, разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов №157н, Инструкцией №162н.

1.9.  ОЦЕНКА  ИМУЩЕСТВА  И  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

 1.9.1. Имущество, обязательства и иные факты хозяйственной деятельности  администрации сельского поселения для отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности подлежат оценке в денежном выражении. Оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных  затрат на его покупку; имущества, полученного безвозмездно, - по рыночной стоимости на дату оприходования; имущества, произведенного в самой организации, - по стоимости его изготовления (фактические затраты, связанные с производством объекта имущества).
   1.9.2. В состав фактически произведенных затрат включаются, в частности, затраты на приобретение самого объекта имущества, наценки (надбавки), комиссионные вознаграждения (стоимость услуг), уплачиваемые снабженческим и иным организациям, таможенные пошлины и иные платежи, затраты на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций.

   1.9.3. Формирование текущей оценочной стоимости производится на основе  цены, действующей на дату оприходования  имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

 1.9.4. Под стоимостью изготовления признаются фактически произведенные  затраты, связанные с использованием в процессе изготовления имущества основных средств, сырья, материалов, топлива, энергии, трудовых ресурсов и других затрат на изготовление объекта имущества.

   1.9.5. Принятие к бюджетному учету обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие. При расчетах с работниками обязательства (денежные обязательства) по начислениям в соответствии с трудовым законодательством РФ могут быть приняты: 
· по заработной плате и начисленным с нее страховым взносам – на основании расчетно-платежной ведомости (в последний день месяца, за который произведено начисление);

· за первые три дня нетрудоспособности – на основании листка нетрудоспособности (не позднее последнего дня месяца, в котором произведено начисление);

· по отпускным – на основании записки-расчета (на дату образования кредиторской задолженности);

· по командировочным расходам и по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, – на основании авансового отчета (на дату утверждения авансового отчета руководителем);

· по компенсационным выплатам– на основании подтверждающих документов (на дату образования кредиторской задолженности). 

 1.9.6. При расчетах с физическим лицом по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг (с учетом сумм страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет) принятие обязательств может  производиться  учреждением на основании договора, денежных обязательств – на основании акта выполненных работ (на дату их подписания). 

 1.9.7. По расчетам с поставщиками за коммунальные услуги обязательства можно принимать к бухгалтерскому учету на основании заключенного договора (на дату его подписания), денежные обязательства – на основании  счета-фактуры (на дату его составления). При этом по всем остальным видам хозяйственных операций обязательства могут приниматься на основании договоров с поставщиками, подрядчиками, исполнителями (на дату их подписания), денежные обязательства – на основании накладных, актов выполненных работ и т. п. (на дату образования кредиторской задолженности). 

1.10.  ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ  

ИМУЩЕСТВА  И  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

  1.10.1. Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в администрации  сельского поселения «Село Булава» проводится инвентаризация имущества и обязательств, в ходе которой  проверяются и  документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

  1.10.2. Порядок (количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, и т.д.) проведения инвентаризации определяется главой администрации в соответствии с Положением о порядке проведения инвентаризации муниципального имущества сельского поселения «Село Булава» .


  1.10.3. Состав комиссий по проведению инвентаризации имущества, кассы, и т.д. ежегодно утверждается распоряжением главы администрации. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением главы администрации.
1.9. 1.11. ДОКУМЕНТООБОРОТ  И  ПЛАН  РАБОТЫ  

1.9.1.1.1.1.1.1.1.    1.11.1. Документооборот бухгалтерских документов в администрации  сельского поселения «Село Булава» регламентируются графиком документооборота (Приложение 9). График документооборота     разрабатывается главным специалистом - главным бухгалтером и утверждается главой администрации. Контроль над  соблюдением графика документооборота осуществляет главный специалист-главный бухгалтер администрации поселения.
1.9.1.1.1.1.1.1.2.  1.11.2. В целях своевременного отражения хозяйственных операций в бюджетном учете распоряжения о принятии на работу, об увольнениях и отпусках, направлении в командировку представляются работником,  ответственным за кадровую работу, не позднее 3 дней с даты вступления в силу указанных документов.

1.9.1.1.1.1.1.1.3.  1.11.3. Все документы, имеющие отношение к финансово хозяйственной организации, формируются в дела с хранения документов согласно номенклатуре дел администрации поселения.

1.9.1.1.1.1.1.1.4.   1.11.4. Ответственность  за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет главный специалист-главный бухгалтер.  

1.9.1.1.1.1.1.1.5.  1.11.5. Хранение бухгалтерских документов регламентируется следующей нормативной базой:

1.9.1.1.1.1.1.1.6. - ФЗ- N 125 «Об архивном деле в Российской Федерации» (принят 27 октября 2004 г.).

1.9.1.1.1.1.1.1.7. -Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402

1.9.1.1.1.1.1.1.8. -ФЗ «Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» Утверждено Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 июля 1998 г. N 34н (в ред. Приказов Минфина РФ от 30.12.1999 N 107н, от 24.03.2000 N 31н, от 18.09.2006 N 116н, от 26.03.2007 N 26н, от 25.10.2010 N 132н, от 24.12.2010 N 186н, с изменениями., внесенными решением Верховного Суда РФ от 23.08.2000 N ГКПИ 00-645).

1.9.1.1.1.1.1.1.9. 1.11.6. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела.

1.9.1.1.1.1.1.1.10. 1.11.7. Стандартный срок хранения бухгалтерских документов составляет 5 (пять) лет. Это правило действует в отношении первичной документации, регистров учета, планов счетов и форм строгой отчетности. Для личных карточек работников предусмотрен максимальный период архивного хранения документов — 75 лет. При передаче документов на архивное хранение не требуется подетальной расшифровки всех листов. Указывается только наименование и общее количество пронумерованных страниц. Хранение бухгалтерских документов происходит непосредственно в помещениях самой администрации. Для этих целей используются закрытые шкафы, обеспечивающие недоступность использования информации для посторонних лиц.

1.12. ПОСТУПЛЕНИЕ  МАТЕРИАЛЬНЫХ  ЦЕННОСТЕЙ

1.9.1.1.1.1.1.1.11.  1.12.1. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей выдаются главным специалистом-главным бухгалтером администрации сельского поселения на срок не более 30 дней. Лицо, которому выдана доверенность, обязано не позднее следующего дня после получения ценностей предоставить  документы о выполнении поручений. Неиспользованные доверенности должны быть возвращены на следующий день после истечения срока действия доверенности. Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
1.9.1.1.1.1.1.1.12. 1.13. ПОДОТЧЕТНЫЕ  ЛИЦА  

1.9.1.1.1.1.1.1.13. 1.13.1. Денежные средства на хозяйственные нужды под отчет выдаются под отчет на срок не более 10 дней, на ГСМ на срок 30 дней при условии полного  отчета конкретного лица по ранее выданному ему авансу. Основанием для выдачи наличных денег под отчет на хозяйственно-операционные расходы является письменное заявление подотчетного лица.
1.9.1.1.1.1.1.1.14. 1.13.2. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
1.9.1.1.1.1.1.1.15. 
– перечисления на  зарплатную карту материально ответственного лица.

1.9.1.1.1.1.1.1.16. 1.13.3. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее  выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности (Приложение 4).

1.9.1.1.1.1.1.1.17. 1.13.4. При направлении сотрудников администрации в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Администрации сельского поселения «Село Булава» № 1 от 14.01.2015 г. «О нормах возмещения командировочных расходов работникам администрации сельского поселения «Село Булава»

 
1.14. СОСТАВ  КОМИССИЙ

1.9.1.1.1.1.1.1.18. 1.14.1. Ежегодно на текущий календарный год распоряжением главы администрации утверждается состав постоянно действующих комиссий:
1.9.1.1.1.1.1.1.19. – комиссии по списанию объектов основных средств;
1.9.1.1.1.1.1.1.20. - комиссии по списанию товарно-материальных запасов;

1.9.1.1.1.1.1.1.21. – инвентаризационной комиссии;

1.9.1.1.1.1.1.1.22. - комиссии для присвоения инвентарных номеров новым основным средствам;

1.9.1.1.1.1.1.1.23. – комиссии по проверке показаний спидометров автотранспорта.

1.15. ФИНАНСОВЫЙ  РЕЗУЛЬТАТ  И

  САНКЦИОНИРОВАНИЕ  РАСХОДОВ

1.9.1.1.1.1.1.1.24. 1.15.1. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, в администрации сельского поселения списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
1.9.1.1.1.1.1.1.25.    1.15.2. Администрация сельского поселения все расходы производит в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и в пределах установленных норм :
1.9.1.1.1.1.1.1.26. – на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

1.9.1.1.1.1.1.1.27. – стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, утверждаемого распоряжением главы администрации ежегодно;

1.9.1.1.1.1.1.1.28.  -  стоимость израсходованных канцелярских    товаров,   моющих средств, материалов, инструментов для  уборки  бытовых,   служебных помещений        и      закрепленных территорий по фактическому расходу.

1.9.1.1.1.1.1.1.29. 1.15.3. Санкционирование расходов и принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств.
1.10.   1.16. ПОРЯДОК  И  СРОКИ 

1.11.  СДАЧИ  БЮДЖЕТНОЙ  ОТЧЕТНОСТИ

1.11.1.1.1.1.1.1.1. 1.16.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Управлением финансов и налоговой политики администрации  Ульчского  района и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010г. №191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

  1.16.2. Бюджетная отчетность составляется на следующие даты: месячная - на первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая - на 1 января года, следующего за отчетным.

 Отчетным  годом  является  календарный  год - с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная  отчетность является промежуточной и составляется  нарастающим итогом с начала текущего финансового года (с 1 января по отчетную дату периода, за который эта отчетность составляется, включительно).

  1.16.3. Бюджетная отчетность составляется на основании данных Главной книги, а также регистров бюджетного учета. Перед составлением годовой бюджетной отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке.

 1.16.4. Бюджетная отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.


  1.16.5. В случае если все показатели, предусмотренные формой бюджетной отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе бюджетной отчетности за отчетный период не представляется.


   1.16.6. Бюджетная отчетность составляется в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом. Бюджетную отчетность подписывает руководитель и главный бухгалтер администрации. 

1.12. 1.17. КОНТРОЛЬ  ПО  ЦЕЛЕВОМУ  

1.13. ИСПОЛЬЗОВАНИЮ  БЮДЖЕТНЫХ  СРЕДСТВ

1.13.1.1.1.         
1.17.1. Осуществление предварительного, текущего и последующего контроля за целевым использованием средств бюджета — это соблюдение в строгом соответствии с утвержденными сметами расходов лицевых счетов, другими документами, подтверждающими обоснованность расходов бюджетных средств.

1.13.1.1.2.   
1.17.2. Предварительный контроль – это контроль, проводимый до совершения финансовых операций на стадии установления, рассмотрения и утверждения смет доходов и расходов, договорных соглашений и других документов и направлен на предупреждение неэффективного и нецелевого расходования бюджетных средств. Предварительный контроль заключается в проверке правильности составления и утверждения смет расходов учреждений, соответствия доведенных уведомлений о бюджетных ассигнованиях, составленных на основании бюджетной росписи, утвержденной смете. Проверяется также соответствие лимитов бюджетных обязательств бюджетным назначениям. Лимиты бюджетных обязательств не могут превышать сметные назначения. Предварительный контроль осуществляется до начала финансирования и в процессе финансирования до момента поступления бюджетных средств на лицевые счета получателей. Кроме того, в ходе предварительного контроля осуществляется проверка документов, обеспечивающих выделение и прохождение средств. На лицевые счета зачисляются суммы по поступившим реестрам в пределах сметных назначений. Излишние суммы финансирования зачисляются на счет невыясненных поступлений и в случае не подтверждения подлежат возврату в вышестоящий территориальный орган. 

       1.17.3. Оперативный контроль - осуществляется повседневно в течение всего года с целью проверки соблюдения норм и нормативов, установленных показателей по использованию бюджетных средств. Такой контроль предотвращает возможность нарушения бюджетной дисциплины.

1.13.1.1.3.  
1.17.4. Текущий контроль – это контроль, осуществляемый на этапе совершения финансовых операций со средствами бюджета в целях предотвращения отношений при расходовании этих средств, соблюдения финансовой дисциплины и своевременного осуществления финансово-денежных расчетов. Текущий контроль предусматривает проверку соответствия предполагаемых расходов утвержденной смете расходов, кодам экономической классификации и соответствия заключенных договоров лимитам бюджетных обязательств, а также наличия документов, подтверждающих надлежащую реализацию договоров на поставку продукции, выполнение услуг, заключенных трудовых соглашений. Текущий контроль осуществляется на стадии финансирования расходов с лицевого счета по платежным документам после проверки соответствия документов, подтверждающих правомерность расхода в пределах сметных назначений. 

1.13.1.1.4.     
1.17.5. Последующий контроль – контроль, проводимый после использования средств бюджета в отчетном периоде путем анализа и ревизии отчетной финансовой бухгалтерской документации для определения эффективности, целенаправленности расходования бюджетных средств, своевременности совершения операций с этими средствами. Последующий контроль осуществляет контрольно-счетная комиссия  сельского поселения.

1.17.6. Внутренний финансовый контроль в администрации поселения осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· глава администрации;

· главный специалист-главный бухгалтер;

· иные должностные лица в соответствии со своими обязанностями.

II. ВЕДЕНИЕ  БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1.14. 2.1. ОСНОВНЫЕ  СРЕДСТВА
           2.1.1. Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости.

 2.1.2. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях). Срок полезного использования объектов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации  определяется исходя из:

· информации, содержащейся в законодательстве РФ;

· рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии администрации по присвоению инвентарных номеров, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации– для безвозмездно полученных объектов.



  2.1.3. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, отдельный конструктивно обособленный предмет, обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов. В случае наличия у одного конструктивно-сочлененного объекта нескольких частей - основных средств, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 N 359 (далее — ОКОФ).


2.1.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого и движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.


Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в администрации.


Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.


При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. 


   2.1.5. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкциями по применению Планов счетов.


 2.1.6. Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта основных средств определяется исходя из положений настоящего Положения и Инструкций по применению Планов счетов, устанавливающих правила признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов) для  казенных учреждений.



 2.1.7. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств осуществляется в случаях:

· 
принятия решения о списании объекта основных средств по основанию их выбытия помимо воли учреждения - хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов; частичной ликвидации (в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию); ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

· 
по завершению мероприятий (разборки, демонтажа, уничтожения, утилизации и т.п.), предусмотренных при принятии решения о списании объекта основных средств, в том числе по основанию морального и физического износа объекта основных средств, нецелесообразности дальнейшего использования объекта основных средств, его непригодности, невозможности или неэффективности его восстановления;

· 
передачи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, объекта имущества другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти (государственному органу), органу местного самоуправления (муниципальному органу), государственному (муниципальному) предприятию;

· 
в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

· 
Одновременно со списанием с балансового учета стоимости объектов основных средств вследствие их выбытия подлежит списанию с балансового учета сумма накопленных амортизационных отчислений по этим объектам.


 2.1.8.
Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается.


 2.1.9. Группировка основных средств осуществляется по группам и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ. Объекты основных средств учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

 10111 - "Жилые помещения";

 10112 - "Нежилые помещения";

 10113 - "Сооружения";

 10134 - "Машины и оборудование";

 10135 - "Транспортные средства";

 10136 - "Производственный и хозяйственный инвентарь";

 10137 - "Библиотечный фонд";

 10138 - "Прочие основные средства".


 2.1.10. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.


Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.


Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.


В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственными лицами, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов учреждения составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.


 2.1.11. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.


Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется:

в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости;

в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов основных средств.


2.1.12. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.


2.1.13. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь.


2.1.14. Основные средства, не закрепленные на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в установленном законом порядке за муниципальными предприятиями и учреждениями относятся к  муниципальной казне. 
.
2.1.15. Ответственными за хранение технической и другой документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

2.1.16. В составе компьютера как единого инвентарного объекта учитываются:

- системный блок;

- монитор;

- клавиатура;

- мышь.

1.15. 2.2. НЕПРОИЗВЕДЕННЫЕ  АКТИВЫ


2.2.1. Земельные участки, закрепленные за администрацией сельского поселения на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости),  составляют  имущество казны сельского поселения  и учитываются на счете 1.108.51.000

Основание для постановки на  учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. 

1.16. 2.3. АМОРТИЗАЦИЯ


 2.3.1. Показатель амортизации отражает величину стоимости основных средств, перенесенную за период их использования на уменьшение финансового результата.

 2.3.2. Расчет годовой суммы амортизации производится, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.


 2.3.3. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.

 2.3.4. В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.


 2.3.5. Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации.


 2.3.6. Под оставшимся сроком полезного использования на соответствующую дату понимается срок полезного использования амортизируемого объекта, уменьшенный на срок его фактического использования на соответствующую дату.


 2.3.7. При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации, расчет учреждением годовой суммы амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету.


 2.3.8. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.


2.3.9. В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.


 2.3.10. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).


 2.3.11. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.


 2.3.12. Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.


 2.3.13. Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.


2.3.14. Начисленная амортизация по объектам основных средств отражается в бухгалтерском учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета с отражением бухгалтерских записей.


2.3.15. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:


на объект недвижимого имущества:

· 
при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

· 
стоимостью до 40 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

· 
стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;


на объекты движимого имущества:

· 
на объекты основных средств стоимостью свыше 40 0000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

· 
на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

· 
на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.


2.3.16. Амортизация на основные средства, составляющие муниципальную казну сельского поселения не начисляется.

1.17. 2.4. МАТЕРИАЛЬНЫЕ  ЗАПАСЫ


 2.4.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

2.4.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.


 2.4.3. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.


 2.4.4. Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:


- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);


- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;


- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования;


- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.


 2.4.5. В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.


 2.4.6. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 


   2.4.7. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется  экспертным путем. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).


 2.4.8. Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.


2.4.9. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.



Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).


 2.4.10. Установленный порядок определения стоимости материальных запасов при их выбытии в течение отчетного года для соответствующих групп (видов) материальных запасов не изменяется.


 2.4.11. Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производится на основании актов, с отражением на расходы текущего финансового года.
 


  2.4.12. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь производится на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов.


 2.4.13. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате их потерь при чрезвычайных обстоятельствах производится на основании надлежаще оформленных актов, с отнесением на чрезвычайные расходы текущего финансового результата.


 2.4.14. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов.


 2.4.15. Дата признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (списанию с учета) материальных запасов определяется исходя из признания обязательств, финансовых результатов (доходов, расходов).


 2.4.16. Передача (возврат) материальных запасов подрядчикам, исполнителям работ или пользователям (в рамках возмездного (безвозмездного) пользования за исключением проката) оформляется первичным (сводным) учетным документом (накладной, актом приемки-передачи и т.п.), с отражением внутреннего перемещения материального запаса, без списания передаваемых объектов с балансового учета, и одновременным их отражением на соответствующих забалансовых счетах.


 2.4.17. Объекты материальных запасов учитываются на счете 0105000, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

10533 - "Горюче-смазочные материалы";

 10534 - "Строительные материалы";

 10535 - "Мягкий инвентарь";

 10536 - "Прочие материальные запасы";


 2.4.18. На соответствующих аналитических счетах  "Материальные запасы", содержащих аналитические коды вида синтетического счета, учитываются следующие объекты материалов:

 
"Горюче-смазочные материалы" - все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол и т.д.

 


-"Строительные материалы" - все виды строительных материалов: 


а) силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;


б) готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);


в) оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

 


- "Мягкий инвентарь":


а) белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);


б) постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, мешки спальные и т.п.);


в) одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);


г) обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);


д) спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);


е) прочий мягкий инвентарь.


В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).





-  "Прочие материальные запасы":


а) спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение;


б) посадочный материал;


в) реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности;


г) хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);


д) посуда;


е) возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями;


ж) семена, удобрения;


з) книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности);


и) запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;


к) материалы специального назначения;


л) иные материальные запасы.


 2.4.19. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения.


2.4.20. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.



 2.4.21. Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни:

· в Журнале операций по выбытию и перемещению материальных активов в части: операций принятия к учету материалов, товаров по сформированной фактической стоимости (в сумме фактических вложений);

· операций по увеличению фактической (балансовой) стоимости материалов (оборудования, учитываемого в составе материалов, и т.п.) на сумму фактических затрат по их дооборудованию, модернизации;

· в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками либо Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в части операций поступления материальных запасов по фактической стоимости их приобретения (изготовления);

· в Журнале по прочим операциям - по иным операциям поступления объектов материальных запасов.

2.5. 
ДЕНЕЖНЫЕ  СРЕДСТВА

 2.5.1. Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов;
  2.5.2. Группировка операций по счетам осуществляется в разрезе:

· 10 "Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства";

· 20 "Денежные средства на счетах учреждения в кредитной организации";

  2.5.3. Денежные средства учреждения учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:

· 1 "Денежные средства учреждения на счетах";

· 3 "Денежные средства учреждения в пути";

1.18. 2.6. ДОХОДЫ  
2.6.1. Администрация  сельского поселения «Село Булава»  осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. 
Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.
2.6.2. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.
2.6.3. Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета, и (или) видов поступлений, предусмотренных утвержденной сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения по аналитическим группам синтетического счета объектов учета:

· 10 "Расчеты по налоговым доходам";

· 20 "Расчеты по доходам от собственности";

· 50 "Расчеты по поступлениям от бюджетов";

· 70 "Расчеты по доходам от операций с активами";

· 80 "Расчеты по прочим доходам".

1.19. 2.7. 
РАСЧЕТЫ  С ПОДОТЧЕТНЫМИ  ЛИЦАМИ 
  2.7.1. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных ему на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, срок, на который он выдается.
  2.7.2. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, полученным ранее в подотчет.

  2.7.3. Сумма произведенных подотчетным лицом расходов, согласно утвержденного главой администрации Авансового отчета подотчетного лица и прилагаемых к нему документов, подтверждающих произведенные расходы, отражается путем уменьшения дебиторской задолженности подотчетного лица.

  2.7.4. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством.

               2.7.5. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

1.20. 2.8. 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
  2.8.1. Учета расчетов по принятым обязательствам подразумевает обязательства перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, пособиям, иным выплатам, в том числе социальным, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.
   2.8.2. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).

  2.8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда Журнале операций расчетов по оплате труда.

1.21. 2.9. 
ПЛАТЕЖИ  В  БЮДЖЕТ 
  2.9.1. Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации учитываются по видам платежей в бюджеты:
налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

  2.9.2. Учет операций ведется в соответствии с содержанием факта хозяйственной жизни: в Журнале операций по оплате труда, в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц; в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части иных операций.

1.22. 2.10. 
ФИНАНСОВЫЙ  РЕЗУЛЬТАТ 
  2.10.1. Для отражения результата исполнения бюджета, сметы (плана финансово-хозяйственной деятельности) за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды учет операций ведется по счетам:
Счет 40110 "Доходы текущего финансового года"
Счет 40120 "Расходы текущего финансового года"

  Счета предназначены для учета по методу начисления финансового результата текущей деятельности.
  2.10.2. Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

  2.10.3. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

.
Положение № 2

Утверждено

постановлением 

 администрации

 сельского поселения
«Село Булава»

№63-па  от 28.03.2019
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ   УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКЕ

для целей налогообложения


1. Ведение налогового учета возлагается на главного специалиста –главного бухгалтера администрации. 

Налог на прибыль организаций, НДС


Администрация  сельского поселения «Село Булава» не является плательщиком налога на прибыль, НДС, в связи с тем, что предпринимательской и иной приносящей доход деятельностью не занимается.

Для налогового учета облагаемых и не облагаемых операций вести на следующем номере счета 401 10 «Доходы текущего финансового года» по статьям:

- 110 «Доходы хозяйствующего субъекта»
- 120 «Доходы от собственности»

- 150 «Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов»
- 180 «Прочие доходы».

Основание: пункт 14 статьи 250 Налогового кодекса РФ.

Транспортный налог

Порядок ведения налогового учета


14. Налогооблагаемую базу формировать исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество администрации.
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге» .


15. Для целей настоящего пункта включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России.

Налог на имущество организаций

Порядок ведения налогового учета


16. Налогооблагаемую базу по налогу на имущество формировать согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.


17. Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством сельского поселения.
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ.


18. Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в местный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

Земельный налог

Порядок ведения налогового учета


19. Налогооблагаемую базу по земельному налогу формировать согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.


20. Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.


21. Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

Заключительные положения


22. Изменения в учетной политике в целях налогообложения  вносить только в двух случаях:

1) при изменении применяемых методов учета;

2) при изменении законодательства о налогах и сборах.

Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае– не ранее момента вступления в силу указанных изменений.
Приложение 1
к Постановлению № 63-па

 от 28.03.2019
 

 Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов

  

1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их списания (выбытия) создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе: 

– главный специалист Бояшина И.В.. (председатель комиссии);
– главный специалист-главный бухгалтер Кучекта А.А.
- специалист 1 категории  Новрузова Е.А.
Глава администрации утверждает акты по результатам работы  комиссии.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей оценочной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья; 

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный специалист
	 
	 
	 
	И.В.Бояшина

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный специалист
	 
	 
	 
	А.А.Кучекта

	Специалист 1 категории
	 
	 
	 
	Е.А.Новрузова

	 
	 
	
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 


Приложение 2
к Постановлению № 63-па

от  28.03.2019
 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 
	Председатель комиссии
	Главный специалист 
	И.В.Бояшина

	Члены комиссии
	Главный специалист -Главный бухгалтер
	А.А.Кучекта

	 
	Специалист 1 категории 
	Е.А.Новрузова


2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие  обязанности:

1. проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком  проведения инвентаризаций;

2. обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

3. правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;
...
 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный специалист 
	 
	 
	 
	И.В.Бояшина

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Главный специалист-Главный бухгалтер
	 
	 
	 
	А.А.Кучекта

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Специалист 1 категории
	 
	 
	 
	Е.А.Новрузова

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 3
к Постановлению № 63-па 

от 28.03.2019
 

 

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 
	№ п/п
	Должность

	1
	Глава администрации (Н.П.Росугбу)

	2
	Главный специалист (И.В.Бояшина)

	3
	Главный специалист (Ю.Н.Гарасюв)

	4
	Главный специалист  (А.А.Кучекта)

	5
	Специалист 1 категории (Е.А.Новрузова)


Приложение 4
к Постановлению № 63-па

от 28.03.2019 

 

 
Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря
 

 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:
1.офисная мебель;

2. инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;

3. принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные  ключи и т. п.);

4. инвентарь для работы на благоустройстве (лопаты, грабли, вёдра и другое);
 

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении  следующих условий:

· срок полезного использования – свыше 12 месяцев;

· инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий (функций), для управленческих нужд).

 

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в составе материальных запасов.

 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и выбытию нефинансовых активов, состав которой утвержден приложением 1 к учетной политике. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества;

2) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования устанавливается с учетом:

· ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой  производительностью или мощностью;

· ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

· нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

· гарантийного срока использования объекта;

3) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных (муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации.

Приложение 5
к Постановлению  № 63-па

от 28.03.2019
 

Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной сметы расходов 
на содержание администрации

 
	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	8
	Журнал операций по прочим операциям


Приложение № 6
                                                                             к Постановлению № 63-па
от 28.03.2019
	Перечень

унифицированных форм первичных учетных  документов



	
	

	№
	Код
	Наименование формы документа

	п/п
	формы
	

	1
	2
	3

	1
	0504417
	Карточка-справка



	2
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	3
	0301011
	Платежная ведомость

	4
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	5
	0345001
	Путевой лист легкового автомобиля



	6
	ОС-6
	Инвентарная карточка учета основных средств

	7
	0504801
	Инвентаризационная опись



	8
	0322001
	Справка о стоимости выполненных работ-затрат

	9
	0504504
	Ведомость аналитического учета ассигнований

	 10
	ОС-4
	Акт о списании объектов основных средств

	 11
	0504023
	Акт о ликвидации основных средств

	12
	М-44
	Оборотная ведомость по товарно-материальным счетам

	13
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска

	14
	0504508
	Ведомость аналитического учета ассигнований и фактических расходов

	15
	0302001
	Авансовый отчет

	16
	0310004
	Кассовая книга

	17
	0401060
	Платежное поручение

	18
	0322005
	Акт о приемке выполненных работ

	19
	0345004
	Путевой лист грузового автомобиля

	20
	0345008
	Журнал регистрации движения путевых листов

	21
	ОС-7
	Инвентарная карточка учета основных средств

	
	
	


Приложение 7
к Постановлению  № 63-па

от 28.03.2019 

 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 
	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование 
документов
	Примечание

	1
	Глава администрации
	Все документы
	–

	2
	Главный специалист-Главный бухгалтер 

	Все документы
	–


Приложение № 8
к Постановлению  № 63-па 

от 28.03.2019
ГРАФИК

документооборота по администрации сельского поселения «Село Булава»
	№ п/п
	Наименование документа
	Ответственный за исполнение
	Дата представления

	1.
	Постановления, распоряжения о зачислении, увольнении, перемещении работников 
	Главный специалист


	В день подготовки документа

	2.
	Табель учета использования рабочего времени 


	Главный специалист
	Сдача в бухгалтерию

28 числа текущего месяца

	4
	Больничный лист по временной нетрудоспособности
	Главный специалист
	Представляется вместе с табелем

использования рабочего времени

	5.
	Расчетно-платежные ведомости
	Главный специалист
	30 числа текущего месяца 

	6.
	Авансовые отчеты
	Подотчетные лица


	Командировочные

В течение 3 дней

после возвращения из командировки, 

хозрасходы в течение 3 дней после выдачи, на ГСМ в течение 30 дней

	7.
	Счета на перечисление за товары и услуги (прием от организаций)
	Главный специалист
	По мере поступления

	8.
	Акты сверок с организациями
	Главный специалист
	По мере поступления в течение года

	9.
	Путевые листы
	Глава администрации
	Еженедельно

	10.
	Акт о ликвидации основных средств
	Главный специалист
	По мере необходимости

	11.
	Акты на списание товарно-материальных ценностей проверка аналитического  учета с главной книгой
	Главный специалист
	По мере необходимости

	12.
	Сметы расходов 
	Главный специалист
	До 20 декабря 

	13.
	Отчеты в налоговую инспекцию
	Главный специалист
	В установленные сроки

	14.
	Отчётность в пенсионный фонд, фонд социального страхования, статистику
	Главный специалист
	В установленные строки

	15
	Годовая роспись бюджета.
	Главный специалист
	К 1 января текущего года


2

