23.05.2013                      34-па
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края»
 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения «Село Булава»,  Постановлениями Администрации  сельского поселения «Село Булава» от 12 мая 2011 года № 16 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций ( оказание муниципальных услуг)» и от 12  мая 2011 года № 17 «Об утверждении  реестра муниципальных функций (услуг), предоставляемых администрацией  и муниципальными предприятиями сельского поселения «Село Булава»,  администрация сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края,»   согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном листке органа местного самоуправления «Село Булава» в «Вестнике местного самоуправления» и разместить на официальном сайте  сельского поселения «Село Булава» в сети Интернет.

3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава сельского поселения                                                          Н.П. Росугбу

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

сельского поселения

от 23.05.2013 № 34-па

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения   сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края» (далее - регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги,  порядок взаимодействия администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района  с юридическими и физическими лицами (далее – Заявителями).     
1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно  регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006); 

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» («Российская газета», № 254, 14.11.2007); 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам РФ, утвержденная Минтрансом РФ, МВД РФ и Федеральной автомобильно-дорожной службой РФ 27.05.1996 и зарегистрированная в Минюсте РФ 08.08.1996 № 1146 («Российские вести»,      № 157, 22.08.1996, № 167, 05.09.1996);

- приказ Минтранса РФ от 27.08.2009 № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 52, 28.12.2009); 
1.3. Описание Заявителей

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется юридическим и физическим лицам, индивидуальным предпринимателям (далее – заявители), желающим осуществлять перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края.  
         1.4. Требования к порядку информирования лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги 

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении Администрации сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

- на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района (www.admbulava.ru ), на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

1.4.2. Администрация сельского поселения осуществляет прием юридических и физических лиц по адресу: Хабаровский край, Ульчский район, с. Булава, ул. Набережная, д. 3,  (тел.: 8(42151) 55-3-99, 55-3-03), адрес электронной почты: adm.bulava@yandex.ru, info@admbulava.ru
 в соответствии со следующим графиком: с понедельника по четверг с 9-00 часов до 17-00 часов, пятница с 9-00 часов до 13-00 часов, обеденный перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов.

посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края по адресу: Хабаровский край, Ульчский  район, с. Булава, ул. Набережная, д.3;

· путем ответов на письменные обращения, поступившие в Интернет-приемную официального сайта администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края в сети Интернет (www.admbulava.ru ),
· путем ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края в сети Интернет (далее – Интернет-сайт) (www.admbulava.ru ),, а также с регионального портала государственных и муниципальных услуг Хабаровского края www.27.gosuslugi.ru и федерального государственного портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

1.4.3. На Интернет-сайте (www.admbulava.ru ),  размещается следующая информация:

· перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

· адреса, телефоны и время приема специалистов администрации  имущественных и земельных отношений.

1.4.4. Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

          1.4.5. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном запросе заинтересованных лиц. При письменном запросе ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса. При консультировании по письменным запросам заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края» (далее – муниципальная услуга).   

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу –  администрация сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края (далее – Администрация). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документа, подтверждающего согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края», либо отказ в выдаче документа.  
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- согласование маршрута для грузов 1 категории - семь дней;

- согласование маршрута для грузов 2 категории - двадцать дней;

- согласование маршрута по экстренному пропуску крупногабаритных и тяжеловесных грузов, направляемых  по решению органов исполнительной власти субъектов РФ для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий – в оперативном порядке.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов, указанных в п. 1.3 настоящего регламента.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление, оформленное в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту; 
- схема автопоезда, оформленная в соответствии с приложением № 2 к настоящему регламенту. 
Схема автопоезда прилагается к заявлению при согласовании маршрута перевозки грузов категории 2. 
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие на заявлении почтового (электронного) адреса заявителя;

- отсутствие на заявлении подписи заявителя и (или) доверенного лица;

- отсутствие на заявлении печати заявителя (для юридического лица).
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента; 

- отсутствие и (или) несоответствие сведений в заявлении или схеме автопоезда;    
- отсутствие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем;

- несогласие заявителя с решением управления, в котором заявителю предлагается изменить маршрут движения транспортного средства или разработать специальный проект, возместить расходы на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или принятие необходимых мер по усилению автомобильных дорог и инженерных сооружений на маршруте движения, возместить вред, причиняемый  транспортными средствами автомобильным дорогам, в случае превышения предельно допустимых массы и (или) осевых нагрузок на ось транспортного средства,  установленных Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам РФ или распорядительным актом администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского  муниципального района Хабаровского края.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на согласование маршрута и при получении результата - не более 20 минут, при условии оформления заявления на согласование одного маршрута движения.  
Время приема заявителя и ожидания в очереди увеличивается пропорционально количеству маршрутов указанных в заявлении и представленных для согласования.

2.11. Регистрация заявления о согласовании маршрута движения, поданного заявителем в письменной или электронной форме, осуществляется в день поступления заявления.   
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Помещение для осуществления личного приема граждан должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности. Для граждан, ожидающих приема, отводятся места, оборудованные стульями.

2.13. Показатели доступности муниципальной услуги - это возможность получения муниципальной услуги в доступных местах путем подачи заявления в письменной форме или в форме электронного документа.

Качество муниципальной услуги определяется количеством согласованных маршрутов движения без нарушений законодательства и сроков рассмотрения заявлений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры (далее - Процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

- подготовка и выдача заявителю постановления о создании комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления является получение соответствующего заявления.

3.2.2. Заявления принимаются по адресу: Хабаровский край, Ульчский район, с. Булава, ул. Набережная, 3,  в соответствии со следующим графиком: с понедельника по четверг с 9-00 часов до 17-00 часов, пятница с 9-00 часов до 13-00 часов, обеденный перерыв с 13-00 часов до 14-00 часов.

3.2.3. При личной подаче заявления специалистом, ответственным за делопроизводство, осуществляется прием запроса и его регистрация. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 30 минут.

3.2.4. Письменные заявления, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом администрации сельского поселения, ответственным за делопроизводство, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству администрации сельского поселения. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 календарный день.

3.2.5. Результатом исполнения данной процедуры является прием и регистрация заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию запроса, и передача его на визирование главе сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района (далее - Глава).

3.3. Рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов, на предмет возможности предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала проведения процедуры по рассмотрению заявления служит поступление зарегистрированного заявления к Главе для визирования. Затем заявление поступает в соответствии с резолюцией Главы для исполнения к специалисту Сектора, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 календарных дня.

3.3.2. Специалист проверяет заявление на соответствие его пунктам 2.6 и 2.8 Административного регламента путем визуального осмотра. В случае соответствия заявления установленным требованиям специалист переходит к выполнению следующей процедуры муниципальной услуги. В случае наличия в заявлении оснований, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, готовит и направляет на подписание Главе проект письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 5 календарных дней.

3.4. Подготовка и выдача заявителю постановления администрации  о создании комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства.

3.4.1. Основанием для начала проведения процедуры по подготовке и выдаче заявителю постановления администрации  о создании комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства на земельных участках, являющихся собственностью муниципального образования, служит окончание процедуры проверки заявления на соответствие его пунктам 2.6 и 2.8 Административного регламента.

3.4.2. Специалист готовит проект постановления администрации о создании комиссии по выбору земельного участка для размещения объекта капитального строительства.

Проект постановления администрации  направляется на согласование с заинтересованными структурными подразделениями администрации , а затем на подписание Главе.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 14 календарных дней.

Копия постановления администрации направляется заявителю в течение 7 календарных дней со дня его подписания.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется руководителем Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений Административного регламента.

Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления жалоб от юридических и физических лиц на действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запроса и предоставления информации.

Ответственность должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий

(бездействия) при предоставлении муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации в досудебном порядке.

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. На действия (бездействие), решения Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, может быть подана жалоба. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба на муниципальных служащих Администрации подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме руководителю Администрации. Жалобы на Администрацию, на решения, принятые руководителем Администрации, подаются главе сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть подана заявителем при личном приеме у руководителя Администрации, главы сельского поселения.

5.1.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.3. Жалоба заявителя не рассматривается в случаях отсутствия сведений об обжалуемом решении Администрации, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (наименование юридического лица), если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, если отсутствует подпись заявителя.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2. Порядок и сроки рассмотрения жалоб

5.2.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, указанным в п. 5.1.1 Административного регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.2. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, указанное в п. 5.1.1 Административного регламента, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.2 Административного регламента, по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с п. 5.1.1 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1

к Административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения  сельского поселения «Село Булава»   Ульчского муниципального района Хабаровского края»


	(Наименование согласующей организации)
	


Заявление 

на согласование маршрута перевозки  тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза

	Маршрут движения  (участок маршрута)

	

	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	Вид перевозки
	

	Вид необходимого разрешения
	

	На срок 
	с
	
	по
	

	На количество поездок 
	

	Категория груза
	

	Характеристика груза: 

	Наименование
	Габариты
	Вес

	
	
	

	Параметры автопоезда

	Марка(и) и модель (и) тягача (ей)
	
	Номерной знак
	

	Марка(и) и модель (и) прицепа (ов)
	
	Номерной знак
	

	Расстояния между осями
	
	
	
	
	
	
	

	Номера осей
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Нагрузки на оси (т)
	
	
	
	
	
	
	

	Количество осей
	
	Полная масса с грузом (т)
	

	Масса порожнего тягача (т)
	
	Масса порожнего прицепа(т)
	

	Габариты автопоезда 

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	
	

	Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)
	

	Предполагаемая скорость движения автопоезда (км/час)
	

	Подпись должностного лица

	(Должность)
	(Подпись)
	(Фамилия)


___________

Приложение № 2

к Административному  регламенту «Согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения   сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края»
Схема автопоезда
(образец)
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_____________
� Бланк заявление заполняется печатным машинописным текстом на русском языке  





