АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО БУЛАВА»
Ульчского муниципального района Хабаровского края
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
04.03. 2014       № 43-па
с.Булава
 
Об уполномоченном органе в сфере закупок товаров, работ, услуг для
обеспечения нужд муниципальных заказчиков  сельского поселения «Село Булава»
 
 
В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 г. №o 44-ФЗ
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», администрация
 сельского поселения «Село Булава»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Назначить администрацию  сельского поселения «Село Булава» уполномоченным органом  в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд  муниципальных заказчиков  сельского поселения «Село Булава»  (далее уполномоченный орган).
2. Утвердить порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных  заказчиков в сфере закупок товаров, работ, услуг, согласно
приложению No 1.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
         4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
 
 
Глава  сельского поселения –                                                        Н.П.Рос угбу
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение No1
к постановлению администрации
 сельского поселения
от 04.03.2014 No43-па
 
ПОРЯДОК
взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом в сфере закупок
товаров, работ, услуг для обеспечения нужд муниципальных заказчиков
 
 
1. Настоящий Порядок определяет необходимые процедуры взаимодействия органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков сельского поселения «Село Булава»  (далее соответственно – уполномоченный орган, заказчики) в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд поселения,  финансируемых за счёт средств муниципального бюджета.
Действие настоящего Порядка не распространяется на осуществление закупок  для собственных нужд администрации  сельского поселения
В настоящем Порядке используются следующие понятия:
уполномоченный орган - орган исполнительной власти сельского поселения «Село Булава», осуществляющий функции по определению поставщиков (подрядчиков , исполнителей) для нужд заказчиков, за исключением обоснования  закупок, определения условий контракта, в том числе на определение  начальной (максимальной) цены контракта и подписания муниципальных  контрактов;
муниципальный заказчик – муниципальный орган или муниципальное казенное  учреждение, действующие от имени муниципального образования,
уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени муниципального  образования и осуществляющие закупки;
[bookmark: 2]заказчик – муниципальный заказчик, осуществляющий закупки;
определение поставщика (подрядчика, исполнителя) – совокупность действий , которые осуществляются заказчиками, начиная с размещения извещения  об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения  муниципальных нужд с направления приглашения принять участие  в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются  заключением контракта.
2. Уполномоченный орган осуществляет следующие функции:
2.1. Определяет поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков способами , предусмотренными Федеральным законом No 44-ФЗ,за исключением  закупок, осуществляемых закрытыми способами определения поставщиков  (подрядчиков, исполнителей), путём запроса предложений и закупок  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.2. Принимает решение о создании комиссий по осуществлению закупок (аукционной , конкурсной, котировочной, единой), определяет их состав и порядок  работы. В состав аукционной, конкурсной и единой комиссии включаются  не менее трех представителей уполномоченного органа, а в состав  котировочной комиссии – не менее одного. Представители заказчиков включаются  в состав комиссий на основании письменных предложений заказчиков  по кандидатурам для включения в состав комиссий.
Заказчики могут предложить для включения в состав комиссий как своих сотрудников,  так и лиц, не являющихся сотрудниками заказчика.
2.3. Осуществляет выбор оператора электронной площадки для организации и  проведения закупок путём аукциона в электронной форме (электронного аукциона).
2.4. Формирует извещения об осуществлении закупки, разрабатывает и утверждает  документацию о закупке на основании технико-экономических заданий  заказчиков.
[bookmark: 3]2.5. Разрабатывает изменения в извещения об осуществлении закупки, разрабатывает  и утверждает изменения в документацию о закупке.
2.6. Формирует извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.7. Предоставляет по запросам заинтересованных лиц конкурсную документацию.
2.8. Формирует разъяснения положений конкурсной документации, документации  об аукционе.
2.9. Предоставляет разъяснения результатов конкурса, результатов рассмотрения  и оценки заявок на участие в запросе котировок по запросам участников  конкурса, запроса котировок.
2.10. Осуществляет размещение в единой информационной системе (до ввода в  эксплуатацию единой информационной системы на официальном сайте Российской  Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки
товаров, выполнение работ, оказание услуг) и (или), в случаях, предусмотренных  Федеральным законом No 44-ФЗ, на сайтах операторов электронных  площадок извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, изменений в извещения об осуществлении закупок , изменений в документацию о закупках, извещений об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), разъяснений положений конкурсной
документации, документации об аукционе, протоколов, составленных при определении  поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляемом уполномоченным  органом.
2.11. Осуществляет приём заявок на участие в конкурсе, котировочных заявок.
2.12. Осуществляет приём и возврат денежных средств, внесённых в качестве обеспечения  заявки на участие в конкурсе.
2.13. Выступает организатором совместных конкурсов или аукционов.
[bookmark: 4]2.14. Осуществляет хранение протоколов, составленных при определении поставщиков  (подрядчиков, исполнителей), иных документов и материалов в соответствии  с законодательством.
3. Заказчик осуществляет следующие функции:
3.1. Направляет уполномоченному органу предложения по кандидатурам для включения  в состав комиссий по осуществлению закупок (аукционной, конкурсной , котировочной, единой) согласно пункту 2.2 настоящего Порядка .
3.2. Формирует технико-экономическое задание, которое должно содержать:
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер  контактного телефона, фамилию, имя, отчество ответственного должностного  лица заказчика;
наименование объекта закупки;
способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
информацию о выделении лотов в случае, если заказчиком принято решение о  выделении лотов при осуществлении закупки путём проведения конкурса ;
начальную (максимальную) цену контракта (лота), цену запасных частей или каждой  запасной части к технике, оборудованию, цену единицы работы или услуги  в случае, если при заключении контракта объём подлежащих выполнению  работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники,  оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских  услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг  переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить;
информацию о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчётов  с поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
обоснование начальной (максимальной) цены контракта (лота);
[bookmark: 5]описание объекта закупки, в том числе показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товара, работы, услуги потребностям заказчика;
количество и место доставки товара, являющегося предметом контракта. Место  выполнения работы или оказания услуги, являющихся предметом контракта;
сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;
требования к участникам закупки;
размер обеспечения заявок на участие в закупке;
размер обеспечения исполнения контракта;
критерии оценки заявок на участие в закупке, величины значимости этих критериев ;
информацию об условиях, запретах, ограничениях допуска товаров, происходящих  из иностранного государства или группы иностранных государств , работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными  лицами, в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ;
информацию о предоставлении преимуществ участникам закупок в случаях, предусмотренных  Федеральным законом No 44-ФЗ;
проект контракта (в случае проведения открытого конкурса по нескольким лотам  – проект контракта в отношении каждого лота);
информацию о возможности заказчика изменить условия контракта в соответствии  с положениями Федерального закона No 44-ФЗ;
информацию о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта;
информацию о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных  за заключение контракта.
3.3. Утверждает документацию о закупке, изменения в документацию о закупке.
[bookmark: 6]3.4. Принимает решения и извещает уполномоченный орган о необходимости внесения  изменений в документацию о закупке, об отмене определения поставщика  (подрядчика, исполнителя) с учётом сроков, предусмотренных Федеральным  законом No 44-ФЗ.
3.5. Предоставляет разъяснения положений конкурсной документации, документации  об аукционе по запросам уполномоченного органа.
3.6. Направляет:
извещения о проведении запроса котировок не менее чем трём участникам размещения  заказа в случае продления срока подачи котировочных заявок;
запрос котировок всем участникам, которые включены в перечень поставщиков,  составленный по итогам предварительного отбора.
3.7. При проведении конкурсов в целях обеспечения экспертной оценки конкурсной  документации, заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в
ходе проведения предквалификационного отбора участников конкурса, оценки  соответствия участников конкурсов дополнительным требованиям заказчик привлекает экспертов, экспертные организации.
3.8. Передаёт протоколы заседаний комиссий по осуществлению закупок и проекты  контрактов участнику закупки, с которым заключается контракт, в порядке  и сроки, установленные законодательством.
3.9. В порядке и сроки, установленные законодательством, осуществляет все действия  по заключению (включая направление проекта контракта), изменению, расторжению контракта по итогам определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
3.10. В целях своевременного возврата суммы обеспечения заявки на участие в  конкурсе извещает уполномоченный орган о заключении контракта в срок не  позднее дня, следующего после дня заключения контракта.
4. Проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
[bookmark: 7]4.1. Технико-экономическое задание оформляется на официальном бланке заказчика и представляется на бумажном и электронном носителях в уполномоченный орган.
4.2. Технико-экономическое задание подаётся в уполномоченный орган заблаговременно  (с учётом сроков его рассмотрения, проведения процедур определения  поставщика (подрядчика, исполнителя).
Максимальный срок рассмотрения технико-экономического задания уполномоченным  органом составляет 10 рабочих дней с момента его регистрации .
4.3. Уполномоченный орган по результатам рассмотрения технико- экономического  задания возвращает его для доработки в случае непредставления  или представления неполной информации, предусмотренной  пунктом 3.2 настоящего Порядка.
4.4. Уполномоченный орган отказывает заказчику  в размещении заказа в случае  невозможности им доработки в соответствии с требованиями законодательства либо отказа от доработки представленного технико- экономического  задания.
4.5. Уполномоченный орган не принимает решения об отмене определения  поставщика  (подрядчика, исполнителя), о внесении изменений в документацию о закупке, которые вносятся заказчиком с нарушением сроков, установленных  законодательством.
5. Ответственность
5.1. Должностные лица заказчика несут ответственность за содержание, достоверность  и соответствие законодательству сведений, представляемых в составе  технико-экономического задания.
5.2. Должностные лица уполномоченного органа в пределах своей компетенции  несут ответственность за нарушение законодательства в сфере закупок  товаров, работ, услуг.
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Приложение
к Порядку взаимодействия
уполномоченного органа и
муниципальных заказчиков
в сфере закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения
муниципальных нужд  сельского
поселения
_______________________________
 
(должность, Ф.И.О. лица, на имя
которого направляется заявка)
N ________ от ______________
ЗАЯВКА
на осуществление закупки
Объект закупки _____________________________________________________________
(поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг)
Способ закупки ______________________________________________________________
(предлагаемый способ осуществления закупки)
Общая сумма заявки __________________________________________________________
(суммарная начальная цена контрактов, в руб.)
Заказчик ____________________________________________________________________
(полное наименование заказчика)
Юридический адрес: __________________________________________________________
(адрес заказчика)
Почтовый адрес: ______________________________________________________________
(адрес заказчика)
Телефон: ____________ Факс: _______________ E-mail: _____________________________
Банковские реквизиты: _________________________________________________________
(банковские реквизиты и ИНН заказчика)
_____________________________________________________________________________
Ответственное лицо ____________________________________________________________
(Ф.И.О., тел. руководителя заказчика)
Контактное лицо ______________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица заказчика (контрактного управляющего),
взаимодействующего с уполномоченным органом при работе с заявкой, его контактные
телефоны, в т.ч. сотовый)
_____________________________________________________________________________
Источник финансирования ______________________________________________________
Неотъемлемой частью заявки являются
формы N 1
,
2
,
3
,
4
,
5
,
6
,
7
Должность _________________________________________________________________
[bookmark: 9]_______________ (______________________________________________)
Подпись Ф.И.О. руководителя заказчика
М.П.
Форма N 1
Перечень, количество лотов и
начальные (максимальные) цены контрактов (лотов)
___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
Название лота
Начальные (максимальные) цены
контрактов (лотов), руб.
1
2
...
...
...
Должность _________________________________________________________________
_______________ (_____________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 2
Перечень товаров, работ, услуг, входящих в состав лота,
их количество и стоимость
___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
N
п/п
Перечень товаров, работ, услуг
Единица  измерения
Количество
Цена за единицу измерения
Стоимость, руб.
7 ст. = 5 ст. X 6 ст.
1
2
3
...
...
N
Итого  по лоту
X
X
X
______________________
(Цена лота)
Должность ____________________________________________________
[bookmark: 10]_____________ (______________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 3
Ассортимент, технические, функциональные (потребительские)
и качественные характеристики товаров, работ и услуг
___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
N
п/п
Перечень  товаров, работ, услуг
Требования заказчика по техническим, функциональным
(потребительским) и качественным характеристикам
товаров, работ и услуг
Должность ____________________________________________________
_____________ (______________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 4
Прочие требования заказчика по исполнению контракта
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
Прочие условия исполнения контракта
Требования заказчика
1. Место, срок и условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
1.1
Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
1.2
Сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
1.3
Условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
2. Гарантии качества товаров, работ, услуг
[bookmark: 11]2.1
Срок и (или) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг
2.2
Требования к обслуживанию товара
(при необходимости)
2.3
Требования к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости)
3. Условия оплаты товаров, работ, услуг
3.1
Сроки, форма, порядок оплаты товаров, работ, услуг
3.2
Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
3.3
Порядок формирования начальной (максимальной) цены контракта
4. Условие заказчика по сроку, в течение которого победитель должен
подписать проект контракта
Должность _______________________________________________________
_____________ (______________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 5
Обеспечение заявки при проведении конкурсов и аукционов,
обеспечение исполнения контракта
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
Прочие условия исполнения контракта
Требования заказчика
Обеспечение заявки
Обеспечение исполнения контракта
1. Размер обеспечения исполнения контракта
2. Срок предоставления обеспечения исполнения контракта
3. Порядок предоставления обеспечения исполнения контракта
Должность ____________________________________________________
[bookmark: 12]_____________ (______________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 6
Требования заказчика по критериям оценки заявок
(представляются при проведении конкурса)
_____________________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
Критерии (подкритерии) оценки заявок
Значимость (%)
1
2
...
...
...
N
Должность ____________________________________________________
_____________ (______________________________________)
Подпись Ф.И.О.
Форма N 7
Прочие требования заказчика при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
N лота
Прочие условия размещения заказа
Требования заказчика
Требования к участникам закупки
Преимущества, предоставляемые
учреждениям и предприятиям уголовно-
исполнительной системы, организациям
инвалидов (при необходимости)
Участие субъектов малого
предпринимательства в размещении
заказов (при необходимости)
 
 
 
Приложение
к Порядку взаимодействия
уполномоченного органа и
муниципальных  заказчиков
в сфере закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения
муниципальных  нужд сельского поселения  
                                            _______________________________
                                            (должность, Ф.И.О. лица, на имя
                                              которого направляется заявка)
N ________ от ______________
 
ЗАЯВКА
на осуществление закупки
                    
Объект закупки _____________________________________________________________
(поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг)
Способ закупки ______________________________________________________________
(предлагаемый способ осуществления закупки)
Общая сумма заявки __________________________________________________________
(суммарная начальная цена контрактов, в руб.)
Заказчик ____________________________________________________________________
                                 (полное наименование заказчика)
 
Юридический адрес: __________________________________________________________
(адрес заказчика)
Почтовый адрес: ______________________________________________________________
(адрес заказчика)
Телефон: ____________ Факс: _______________ E-mail: _____________________________
Банковские реквизиты: _________________________________________________________
(банковские реквизиты и ИНН заказчика)
_____________________________________________________________________________
 
Ответственное лицо ____________________________________________________________
(Ф.И.О., тел. руководителя заказчика)
Контактное лицо ______________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица заказчика (контрактного управляющего), взаимодействующего  с уполномоченным органом при работе с заявкой,  его  контактные  телефоны,  в  т.ч. сотовый)
_____________________________________________________________________________
Источник финансирования ______________________________________________________
 
Неотъемлемой частью заявки являются формы №1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 
Должность _________________________________________________________________
 
_______________            (______________________________________________)
Подпись                                            Ф.И.О. руководителя заказчика
 М.П.
  
 
 
 
 
 
 
 
 
Форма N 1
 
Перечень, количество лотов и
начальные (максимальные) цены контрактов (лотов)
 
___________________________________________________________________________
                       (наименование заказчика)
 
	N  
лота
	Название лота          
	Начальные (максимальные) цены   
контрактов (лотов), руб.    

	1 
	 
	 

	2 
	 
	 

	...
	 
	 

	...
	 
	 

	...
	 
	 


 
Должность _________________________________________________________________
 
_______________                     (_____________________________________)
    Подпись                                            Ф.И.О.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Форма N 2
 
Перечень товаров, работ, услуг, входящих в состав лота,
их количество и стоимость
___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	N 
п/п
	Перечень
товаров,
работ, 
услуг 
	Единица 
измерения
	Количество
	Цена за 
единицу 
измерения
	Стоимость, руб.   
7 ст. = 5 ст. X 6 ст. 

	 
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 

	
	3
	 
	 
	 
	 
	 

	
	...
	 
	 
	 
	 
	 

	
	...
	 
	 
	 
	 
	 

	
	N
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого  
по лоту
	X   
	X   
	X    
	X   
	______________________ 
(Цена лота)           


 
Должность ____________________________________________________
 
_____________         (______________________________________)
    Подпись                               Ф.И.О.
 
 
  
 
 
 
 
 
Форма N 3
 
Ассортимент, технические, функциональные (потребительские)
и качественные характеристики товаров, работ и услуг
 
___________________________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	N 
п/п
	Перечень    
товаров,    
работ, услуг
	Требования заказчика по техническим, функциональным
(потребительским) и качественным характеристикам 
товаров, работ и услуг              

	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 


 
Должность ____________________________________________________
 
_____________          (______________________________________)
   Подпись                              Ф.И.О.
 
 
 
  
 
 
 
 
 
Форма N 4
 
Прочие требования заказчика по исполнению контракта
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	Прочие условия исполнения контракта
	Требования заказчика    

	 
	1. Место, срок и условия поставки товара, выполнения работ, оказания
услуг

	 
	1.1
	Место поставки товаров,          
выполнения работ, оказания услуг
	 

	
	1.2
	Сроки (периоды) поставки товаров,
выполнения работ, оказания услуг
	 

	
	1.3
	Условия поставки товаров,        
выполнения работ, оказания услуг
	 

	 
	2. Гарантии качества товаров, работ, услуг                         

	 
	2.1
	Срок и (или) объем предоставления
гарантий качества товара, работ, 
услуг                           
	 

	
	2.2
	Требования к обслуживанию товара 
(при необходимости)             
	 

	
	2.3
	Требования к расходам на         
эксплуатацию товара (при         
необходимости)                  
	 

	 
	3. Условия оплаты товаров, работ, услуг                            

	 
	3.1
	Сроки, форма, порядок оплаты     
товаров, работ, услуг           
	 

	
	3.2
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта           
	 

	
	3.3
	Порядок формирования начальной (максимальной) цены контракта
	 

	 
	4. Условие заказчика по сроку, в     
течение которого победитель должен   
подписать проект 
контракта                           
	 


 
Должность _______________________________________________________
 
_____________             (______________________________________)
   Подпись                                 Ф.И.О.
                                                                                                                                Форма N 5
 
Обеспечение заявки при проведении конкурсов и аукционов,
обеспечение исполнения контракта
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	Прочие условия исполнения контракта
	Требования заказчика     

	 
	Обеспечение заявки
	 

	Обеспечение исполнения контракта                                        

	 
	1. Размер обеспечения исполнения   
контракта                         
	 

	
	2. Срок предоставления обеспечения 
исполнения контракта              
	 

	
	3. Порядок предоставления          
обеспечения исполнения контракта  
	 


 
Должность ____________________________________________________
 
_____________         (______________________________________)
    Подпись                                Ф.И.О.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Форма N 6
 
Требования заказчика по критериям оценки заявок
(представляются при проведении конкурса)
 
_____________________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	 
	Критерии (подкритерии) оценки заявок   
	Значимость (%) 

	 
	1
	 
	 

	
	2
	 
	 

	
	...
	 
	 

	
	...
	 
	 

	
	...
	 
	 

	
	N
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 
Должность ____________________________________________________
 
_____________         (______________________________________)
   Подпись                              Ф.И.О.
 
 
 
  
 
 
 
 
Форма N 7
 
Прочие требования заказчика при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)
_________________________________________________________
(наименование заказчика)
 
	N  
лота
	Прочие условия размещения заказа 
	Требования заказчика    

	 
	Требования к участникам закупки                  
	 

	 
	Преимущества, предоставляемые       
учреждениям и предприятиям уголовно-
исполнительной системы, организациям
инвалидов (при необходимости)      
	 

	 
	Участие субъектов малого            
предпринимательства в размещении    
заказов (при необходимости)        
	 


 
Должность ____________________________________________________
 
_____________              (______________________________________)
   Подпись                                Ф.И.О.
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