                                                                                                                       Проект

Администрация сельского поселения «Село Булава» 
Ульчского муниципального района Хабаровского края
РАСПОРЯЖЕНИЕ
№
с.Булава
          Об утверждении учетной политики на 2015 год

         В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Постановлениями Правительства РФ:
         1.Утвердить учетную политику Администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края на 2015 год.

         2. Контроль  за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста администрации Банзерук Т.А.

         3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и размещения на официальном сайте администрации сельского поселения «Село Булава» 

Глава администрации сельского

поселения «Село Булава»                                                       Н.П.Росугбу
                                           УТВЕРЖДЕНА
                                                                           Постановлением администрации 

                                                   сельского поселения
                                             «Село Булава» 

                                                          №      от          .2015 года

УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА

Администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского муниципального района Хабаровского края
          1. Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организации и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.
          2.Объектамии бухгалтерского учета являются имущество организации, их обязательств и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности.

          3.Основными задачами бухгалтерского учета являются:

          формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой внутренним пользователям бухгалтерской отчетности-- руководителям, учредителям, собственникам имущества организации, а так же внешним – кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности;

         обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением Российской Федерации при осуществлении организацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами. Нормативами и сметами;
         предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности;
           4.  Ведение бухгалтерского учета по аппарату управления сельского поселения «Село Булава» на основании следующих документов:

4.1. Бюджетный кодекс РФ, Федеральный закон «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011 г., Гражданский кодекс РФ, постановления Правительства РФ.

4.2. Приказ Министерства Финансов РФ «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению» № 183 Н от 23.12.2010 год. 
4.3. Приказ Министерства Финансов № 65 Н от 01.07.2013 года «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ»
4.4. Приказ Министерства финансов РФ от 29.08.2014 г. № 89н «О внесении изменений в Приказ Минфина РФ № 157 Н от 01.12.2010 г. «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академических наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»
4.5.Приказ Министерства Финансов «О порядке составления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ» № 191 Н от 28.12.2010 г. 
4.6. методические указания, инструкции и письма Министерства финансов РФ и других федеральных ведомств.
Бухгалтерский  и налоговый учет в администрации сельского поселения «Село Булава» осуществляется по рабочему плану счетов бюджетного учета, содержащему применяемые счета для аналитического и синтетического учета в соответствии с Инструкцией Минфина РФ по бухгалтерскому  учету от 23.12. 2010 г. №  183 Н. 
Ответственным за организацию бухгалтерского и налогового учета является:

1.Глава администрации:

         - за организацию учета.

        - за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций.

2.Главный специалист :

                   - за формирование

                    - учетной политики

                    - графика документооборота

                    - за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.
Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем организации и главным специалистом. Без подписи руководителя и главного специалиста  финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.
Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций организации ведется в валюте Российской Федерации – в рублях.

Бухгалтерский учет осуществляется по журнально-ордерной форме, своевременно и в полном объеме отражает хозяйственные операции  (Приказ Минфина России от 15декабря 2010 года №  173Н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти, органами местного самоуправления и Методических указаний по их применению)
Учет ведется частично автоматизированным способом, частично ручным способом.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
-журнал операций по счету «Касса»

-журнал операций по банковскому счету

-журнал операций расчетов с подотчетными лицами
-журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

-журнал операций расчетов по заработной плате

-журнал операций по прочим операциям

-главная книга
Записи в журналы операции осуществляются по мере совершения операций. По окончании месяца данные оборотов по счетам из журналов операций переносятся в Главную книгу.
Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.

Все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться оправдательными документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Учет ведется на типовых формах первичных учетных документов. При обработки учетной информации применяется компьютерная техника с ручным способом обработки. По истечении каждого отчетного месяца первичные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств :

- ОС один раз в два года
- МП ежегодно

А так же проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств:       при смене материально ответственных лиц;

при выявлении актов хищения;

в случае стихийного бедствия;

внезапной инвентаризации кассы и материальных запасов.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета отражаются на счетах бухгалтерского учета в следующем порядке:

         а)излишек имущества приходуется, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты организации;

          б)недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относятся на  издержки производства или обращения, сверх норм – на счет виновных лиц. Если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них. То убытки о недостачи имуществ и его порчи списываются на финансовый результат организации.
Результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких либо пропусков или изъятий.

Администрация осуществляет контроль за учетом и хранением материалов в учреждении.

Создать постоянно действующую  комиссию для проведения инвентаризаций товарно-материальных ценностей и для списания с баланса объектов и основных средств в составе: ( председатель: Росугбу Н.П.- глава сельского поселения, члены комиссии: Банзерук Т.А.- главный специалист , Бояшина И.В.- главный специалист, Гарасюк Ю.Н. –главный специалист ).
Создать комиссию в составе трех человек (Росугбу Н.П.- глава сельского поселения, Банзерук Т.А.- главный специалист, Бояшина И.В.- главный специалист) для проведение внезапной ревизии кассы. Установить периодичность ревизии 3 раза в год.

Установить лимит общей суммы дневной наличности в сумме 1700 руб.?
Возложить персональную ответственность за соблюдением лимита остатка наличных денежных средств в кассе на главного специалиста Банзерук Т.А.

Утвердить право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, подписи первичных учетных документов и счетов-фактур: (Росугбу Н.П.-глава сельского поселения, Банзерук Т.А.- главный специалист администрации).

Авансы в подотчет выдаются только лицам, работающим в данном учреждении.

Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 3-х дней после сдачи авансового отчета. Выдача новых авансов подотчетному лицу может быть произведена при условии погашения ранее выданного аванса ( за исключением расходов по ЗАГСу, ВУСу).
Отчет по командировкам предоставляется согласно Постановлению Правительства РФ от 29.12.2014 г. № 1595 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»

Начисление и выплаты заработной платы производится на основании штатного расписания, распоряжений и других нормативных документов по начислению и выплате заработной платы.
Сроки предоставления бухгалтерских отчетов: ( Бюджетный кодекс РФ, Федеральный закон «О бухгалтерском учете», Приказ Министерства Финансов «О порядке составления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ» № 191 Н от 28.12.2010 г).

Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно.
Бюджетная отчетность составляется на следующие даты:

квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчетным, месячная – на 1-е число месяца, следующего за отчетным.

Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

Бюджетная отчетность составляется в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом. Бюджетную отчетность подписывает руководитель и главный специалист администрации. Бюджетная отчетность составляется на основании данных Главной книги, а также регистров бюджетного учета. Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации, проведенной в установленные сроки.
Бухгалтерская отчетность составляется, хранится и представляется пользователям бухгалтерской отчетности в установленной форме на бумажных носителях. При наличии технических возможностей и с согласия пользователей бухгалтерской отчетности, организация может представлять бухгалтерскую отчетность в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Принятая учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменения учетной политики может производиться в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учета или существенных условий ее деятельности. В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года.   
Главный специалист администрации:                                  Банзерук Т.А..

