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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «СЕЛО БУЛАВА»

Ульчского муниципального района Хабаровского края

РАСПОРЯЖЕНИЕ

26.04.2017    №  28 -р

Об утверждении учетной

Политики администрации

сельского поселения «Село Булава»


В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом «О бухгалтерском учете», «Инструкцией по бухгалтерскому учету», приказом Минфина РФ «Инструкция о порядке составления годовой, квартальной, месячной отчетности»: 

1. Утвердить учетную политику администрации сельского поселения «Село Булава».

2. Распоряжение администрации сельского поселения «Село Булава» от 30.03.2016 г. №09-р «Об утверждении учетной политики администрации сельского поселения «Село Булава» на 2016 год» считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного специалиста по финансовой работе Куйсали Ж.П.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава сельского поселения                                                     Н.П. Росугбу

УТВЕРЖДЕНА
распоряжением 

администрации сельского

поселения «Село Булава»

от 26.04.2017 №  28-р

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

Администрации сельского поселения «Село Булава» Ульчского 
муниципального района Хабаровского края

Ведение бухгалтерского учета исполнения местного бюджета осуществляется на основании следующих документов:
1.1 Бюджетный кодекс Российской  Федерации  п.1 ст 264,2   
1.2.  Приказ Министерства финансов Хабаровского края от 20.11.2014г №183 п  
1.3. Приказ Минфина РФ  от 28.12.2010 г №191Н «Инструкция о порядке составления и представления  годовой, квартальной, месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», от 25.03.2011г №33 н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений
1.4. Методические указания, инструкции и письма Министерства финансов РФ и других федеральных ведомств.
Бухгалтерский и налоговый учет в администрации сельского поселения «Село Булава» осуществляется по рабочему плану счетов бюджетного учета, содержащему применяемые счета для аналитического и синтетического учета в соответствии с Инструкцией Минфина РФ по бюджетному учету от 01.12.2010 г. № 157 Н
Ответственными за организацию бухгалтерского и налогового учета являются:

1.Глава администрации:

- за организацию учета
- за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций

2.Специалист по финансовой работе:

- за формирование учетной политики

- за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.
Бухгалтерский учет осуществляется по журнально-ордерной форме. Обязан своевременно и в полном объеме отражать хозяйственные операции (Приказ Минфина РФ от 15.12.2010г.№ 173 Н «Об утверждении форм регистров бюджетного учета») Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета:

- журнал операций по счету «касса»

- журнал операций  с безналичными денежными средствами
- журнал операций расчетов с подотчетными лицами

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

- журнал операций расчетов по оплате труда
- журнал операций по прочим операциям

- главная книга

Учет ведется на типовых формах первичных учетных документов. При обработке учетной информации применяется компьютерная техника с ручным способом обработки.
По истечении каждого отчетного месяца первичные документы, относящиеся к соответственным журналам операций, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы.

В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества:

-ОС один раз в  2 года
-материальных ценностей  ежегодно

А также проводить инвентаризацию имущества при смене материально-ответственных лиц; в случае стихийного бедствия; при выявлении актов хищения.
Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию для проведения  инвентаризаций товарно-материальных ценностей и для списания с баланса объектов ОС в составе : (председатель : Н.П.Росугбу -глава  сельского поселения  .Члены комиссии : Куйсали Ж.П. – главный  специалист по фин.работе , Новрузова Е.А. – главный специалист  , Бояшина И.В. – главный  специалист по жилищным вопросам)
Амортизация основных средств в бухгалтерском учете начисляется  линейным методом

  Основные средства стоимостью 3000 рублей списываются на расходы единовременно после ввода в эксплуатацию.
Фактическая стоимость  приобретенных материалов в бухучете отражается на счете 010500000 «материальные запасы». В бухгалтерском учете материальные запасы списываются по средней стоимости.
Установить лимит денежной наличности в сумме 34734,25 рублей, согласно распоряжения главы сельского поселения от 26.04.2017 г № 27-ра и установить  максимальный срок хранения в кассе денег на выплату заработной платы и аналогичные выплаты  до 5 рабочих дней, считая день получения средств с банковского счета.
Установить срок отчетности по командировочным расходам в количестве 3-х дней после прибытия.

Авансы в подотчет выдаются только лицам, работающим в данном  учреждении. Неиспользованный остаток аванса должен быть возвращен подотчетным лицом не позднее 3-х дней после сдачи авансового отчета. Выдача новых авансов подотчетному лицу может быть произведена при условии погашения ранее выданного аванса (за исключением расходов по ЗАГСУ)
На приобретение основных средств сумма выданного аванса не должна превышать 60 тысяч рублей. В случае приобретения ОС  вне пределов Ульчского района, а также из-за отдаленности от райцентра, сдача авансового отчета отодвигается до момента прибытия подотчетного лица из командировки.
Денежные средства, выданные в подотчет,  должны оформляться заявлением с указанием причины получения денег и сроком сдачи отчета и с согласием руководителя.

Начисление и выплата заработной платы производится на основании штатного расписания, распоряжений и других нормативных документов по начислению и выплате заработной платы.

Согласно ст.120 ТК РФ с 01.02.2002 г все ежегодные отпуска начисляются в календарных днях. Все дополнительные отпуска суммируются с ежегодным основным отпуском.

Отпуск муниципальных служащих:

основной – 30 кал.дней

северные – 16 кал.дней

дополнительный – а) за ненормированный характер работы – главе -14 р.дн

                                                                                                -   специалистам -7 р.дн

                                  б) выслуга от 1 г до 5 лет – 1 к.дн

                                                     от 5 л до 10 лет -5 к.дн

                                                     от 10 л до 15 лет -7 к.дн
                                                     от 15 л и выше - 10 к.дн

Начисление за выслугу :

 от 1 года до 5 лет -10%

от 5 лет до 10 лет -15 %

от 10 лет до 15 лет -20%

свыше 15 лет -30%

Сроки предоставления бухгалтерских отчетов (Приказ  Минфина РФ №191н от 28.12.2010 г  « Об утверждении инструкции о порядке составления и предоставления годовой ,квартальной и месячной отчетности» ):
- месячный отчет до 6 числа, следующего за отчетным по форме 0503317

-  квартальный отчет до 20 числа, следующего за отчетным по формам, предусмотренным инструкцией.
Учетная политика администрации сельского поселения «Село Булава» корректируется в зависимости от изменения и дополнения законодательства РФ или нормативных  актов по бухгалтерскому учету.
          Главный специалист по 
          финансовой работе                                             Ж.П. Куйсали
